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A tutto il personale in servizio  nell’Istituto
SEDE

Al sito web

Circ. n°3

Oggetto: Comunicazione all’ufficio assenze per malattia, modalità di certificazione e
controlli. 

In  riferimento  all’oggetto  si  rende  noto  che,  per  una  migliore  gestione  degli  adempimenti
dell’ufficio di segreteria, a partire dalla data odierna,  la comunicazione dell’assenza deve
essere fatta esclusivamente con la seguente procedura:

a) contattando con le modalità sotto riportate l’ufficio di segreteria a partire dalle ore 7:30 alle
ore 8:00;

b)  contattando contestualmente via telefono la fiduciaria di  plesso affinché possano essere
impartite le prime disposizioni organizzative.

Modalità di comunicazione ufficiale:
Via fonogramma al numero  070.845068
Via mail al caic87300a@istruzione.it

Si ricorda infine che, in caso di assenza dal domicilio nelle fasce di reperibilità, oltre alla
preventiva  comunicazione  all’ufficio,  il  dipendente  è  tenuto  a  presentare  un’idonea
giustificazione dell’assenza. 

A tal fine si ricorda che, in caso di assenza per visita ambulatoriale finalizzata al rilascio
della  certificazione  telematica,   i  medici  di  base  convenzionati  con  il  SSN  sono  tenuti,  a
richiesta, a rilasciare attestazioni cartacee comprovanti l’orario in cui viene effettuata la visita.

Il Dirigente Scolastico
Prof. Fabio Cocco

(firmato digitalmente)

mailto:caic87300a@istruzione.it
mailto:caic87300a@istruzione.it
http://www.istitutocomprensivoquartucciu.it/
mailto:caic87300a@pec.istruzione.it

